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Palavra do Autor

Coloco a disposicao dos prefeitos, secretarios, contadores e controladores internos dos muni-
cipios do Brasil este manual, que visa promover o conhecimento do principio constitucional
da publicidade, bem como estimular pessoas e organizacdes que, como eu, buscam implan-
tar a cultura da transparéncia das contas publicas dos governos locais, meio mais eficaz e
econdémico de fomentar a eficiéncia no seio da administracdao publica municipal.

Minha expectativa é de que este trabalho seja o estimulo, a orientacdo segura, a ferramenta
certa e 0 apoio de que necessitam os gestores e servidores municipais para publicar correta-
mente as contas publicas.

A minha experiéncia me convence de que educar para melhor publicar as contas publicas é o
caminho mais seguro para combater a desinformacao do principio constitucional da publici-
dade e encorajar a eficiéncia e a visibilidade dos atos de gestao, fatores indispensdveis para a
pratica da democracia participativa.

E com esta conviccao que ofereco algumas orientacdes sobre como publicar as contas publi-
cas de Prefeituras e Camaras de Vereadores.

Paulo Sérgio Silva
Presidente da Associagcao Transparéncia Municipal - ATM
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| Parte - Orientacoes sobre como publicar as Contas Publicas

Pergunta 1 - Quais sao as regras para publicar as Contas Publicas?

Resposta:

A Portaria n° 275, de 14 de dezembro de 2000, do Tribunal de Contas da Uniao — TCU, estabelece
as regras para a publicacdo das contas publicas pelas entidades municipais, aplicando-se, subsidiari-
amente, as disposicoes da Lei Federal n° 9.755/98 e da Instrucao Normativa n® 028/99, do TCU.

Pergunta 2 - O que sao Contas Publicas?

Resposta:
Sao informagoes e dados especificados pela Lei Federal n® 9.755, de 16 de dezembro de 1998, clas-
sificados em trés categorias:

a) De natureza financeira sao tributos arrecadados, recursos recebidos e recursos repassados;

b) De natureza orcamentaria sao orcamentos anuais, execucao dos orcamentos e balan¢os
orcamentarios;

) De natureza administrativa sao compras, contratos, termos aditivos, dispensas, inexigibili-
dades, convénios, acordos e outros instrumentos congéneres, bem como permissoes e concessoes.
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Pergunta 3 - Por quanto tempo as Contas Publicas devem permanecer publicadas
na internet?
Resposta:

Com base no art. 9° da Instrucao Normativa n° 028/99, do Tribunal de Contas da Unido — TCU, os

orgaos e as entidades da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios manterao os dados e

as informacoes disponiveis para consulta pelo periodo de, no minimo, cinco anos, a excecao daqueles

referidos nos incisos XVII (termos aditivos) a XXIV (relacao de compras), que deverao ser mantidos por,

pelo menos, um ano.

Pergunta 4 — Onde publicar as Contas Publicas?
Resposta:

As contas publicas devem ser publicadas na internet. Conforme orientagao do Tribunal de Contas da

Unido - TCU, as contas publicas devem ser publicadas no site da entidade, implantado com recursos

proprios ou contratado de empresa especializada, de associagdes ou mediante parceria com quaisquer

outras entidades publicas ou privadas. O TCU permite que o site da entidade seja mantido em com-

putador préprio da entidade ou de provedor de presenca na internet. E exigéncia da Lei n° 9.755/98

que o site onde as contas publicas sao publicadas deva ser cadastrado na homepage do Tribunal de

Contas da Unido - TCU, denominada contas publicas.

Pergunta 5 - Como cadastrar o site da entidade onde as Contas Publicas sao publi-
cadas na Homepage do TCU?
Resposta:

A entidade deve acessar o site http://www.contaspublicas.gov.br/ e imprimir a ficha de cadastramen-

to, preencher, assinar e enviar para:

Tribunal de Contas da Uniao

Secretaria de Macroavaliacao Governamental
SAFS Quadra 4 Lote 1 Anexo | Sala 432

CEP 70042-900 Brasilia DF

E também remeter por correio eletrdnico para: contaspublicas@tcu.gov.br .
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Tribunal de Contas da Unido FICHA DE CADASTRAMENTO

Ficha de

HOMEPAGE CONTAS PUBLICAS
Cadastramento

IDENTIFICACAO DO ORGAOQ/ENTIDADE
Nome do Orgiao/Entidade CNP)

Endereco (incluir CEP)

Ente da Federacio

] Unidio ] Estado [ Municipio: UF ___
Fungio de Governo

[J Executivo [] Legislativo

[ Judiciario [] Ministério Piblico

Natureza da Administragiio

[ Direta [ Indireta

Nota: retificagio de link preencher apenas os campos que sufrcraﬂ alteragies.
Incisos do Art. 2° da

TIPO DO RECURSO IN-TCU n° 028/99 | ENDERECO ELETRONICO NA INTERNET
(assinalar 0 campo correspondente) DOU 10/5/99 (LINK ESPECIFICO)
[J TRIBUTOS ARRECADADOS Ine. I
[ RECURSOS REPASSADOS Inc. 11

TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS Inc. 11
Transferéncias da Unido
Valores entregues pela Unido

D Valores a serem entregues pela Unido | Ine. IV

[] Coeficientes de rateio a serem Inc, V
observado pela Unido
[7] Transferéncias dos Estados Ine. VI a VIII
[J ORCAMENTOS ANUAIS Inc. IX e X
[J EXECUCAO DOS ORCAMENTOS Ine. XI e XII
] BALANCOS ORCAMENTARIOS Ine. XIH e XIV
] DEMONSTRATIVOS DE RECEITAS E Ine. XV e XVI
DESPESAS
[J CONTRATOS E SEUS ADITIVOS Inc. XVII ¢ XX
[J COMPRAS Ine. XXI e XXIV
DADOS SOBRE O FUNCIONARIO RESPONSAVEL PELO CONTATO ACERCA DOS DADOS E INFORMACOES DA PAGINA
Nome do Responsivel Cargo/Fungio
E-mail Telefones

ASSINATURA DA AUTORIDADE REPRESENTANTE DO ORGAO/ENTIDADE
Nome da Autoridade Cargo/Fungio/Telefones

E-mail Data/Assinatura

OBSERVACAQ: o cadastramento somente serd efetivado mediante recebimento deste formulirio, preenchido
¢ assinado, bem como os links aqui informados tornados disponiveis na Internet.

A remessa do formuldrio de cadastramento, preferencialmente, deve ser via Sedex com AR, para
que a entidade tenha em seu poder o comprovante da remessa e do recebimento pelo TCU.

Depois, a entidade deve conferir no site www.contaspublicas.gov.br se o cadastro foi processado e
conhecer o codigo da entidade no TCU.
Homepage Contas Publicas
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Pergunta 6 —- Quem esta obrigado a publicar as Contas Publicas?

Resposta:

Toda entidade gestora de recursos publicos estd sujeita a divulgar as contas publicas na internet.
Enquadram-se nessa categoria entidades publicas das esferas federal, estadual e municipal, da ad-
ministracao publica direta, indireta, autdrquica e fundacional, dos poderes Legislativo, Executivo e
Judicidrio.

Pergunta 7 - Quais sao as informacoes e os dados denominados contas publicas
que devem ser publicados e quais sao os prazos de publica¢cao?

Resposta:

Os dados e as informagdes de que tratam os incisos do artigo 2° da Instrugao Normativa TCU n° 028/99,

de responsabilidade dos Municipios, expressarao os elementos constantes abaixo:

tabela 1 calendario de publicacao

Tributos Arrecadados Més de Arrecadacao Més de Publicacao

| - exercicio e més da arrecadacao; Janeiro Até 31 de marco

[l — montante de cada um dos tributos e con- Fevereiro Até 30 de abril

tribuicdes arrecadados no més, e o acumulado no Marco Até 31 de maio

exercicio. Abril Até 30 de junho
Maio Até 31 de julho
Junho Até 31 de agosto
Julho Até 30 de setembro
Agosto Até 31 de outubro
Setembro Até 30 de novembro
Outubro Até 31 de dezembro
Novembro Até 31 de janeiro
Dezembro Até 28 de fevereiro
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tabela 2 calendario de publicacao

Recursos Recebidos Deverdo ser publicados até o dltimo dia do segundo més
subsequiente ao da arrecadacdo. Base legal: § 1°doart. 1°da
Lei Federal n® 9.755/98.

I - montante de cada transferéncia constitucio- . . 2 e

nal recebida no més e o acumulado no exercicio, Més de Arrecadagao Més de PUbhcagao

discriminadas por titulo; Janeiro Até 31 de margo

Il - montante das transferéncias voluntarias rece- Fevereiro Até 30 de abril

bidas, discriminando as correntes e as de capital, Marco Até 31 de maio

recebidas no més, e o acumulado no exercicio; Abril Até 30 de junho

Il - quanto a cada um dos instrumentos celebra- Maio Até 31 de julho

dos: Junho Até 31 de agosto

a) nimero original; Julho Até 30 de setembro

b) concedente; Agosto Até 31 de outubro

c) objeto; Setembro Até 30 de novembro

d) valor do convénio; Outubro Até 31 de dezembro

e) valor da contrapartida; Novembro Até 31 de janeiro

f) prazo para cumprimento do objeto. Dezembro Até 28 de fevereiro

tabela 3 calendario de publicacao

Recursos Repassados Deverég ser publicados até o 9Itimo dia do segundo més
subsequente ao da arrecadagao. Base legal: § 1°do art. 1° da
Lei Federal n® 9.755/98.

| - exercicio e més do repasse; 0 " 2 : 0

Il - montante repassado no més e acumulado até

0 exercicio; Janeiro Até 31 de marco

[l - quanto a cada um dos instrumentos: Fevereiro Até 30 de abril

a) nimero original; Marco Até 31 de maio

b) secretaria ou 6rgdo a que se vincule; Abril Até 30 de junho

) concedente; Maio Até 31 de julho

d) beneficiario; Junho Até 31 de agosto

e) objeto; Julho Até 30 de setembro

f) valor do convénio; Agosto Até 31 de outubro

g) valor da contrapartida; Setembro Até 30 de novembro

h) vigéncia; Outubro Até 31 de dezembro

i) situacéo. Novembro Até 31 de janeiro
Dezembro Até 28 de fevereiro
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tabela 4 calendario de publicacao

Orcamentos Anuais Até 31 de maio de cada ano
|- exercicio de vigéncia da lei; Base legal: § 4°do art. 1° da Lei Federal n® 9.755/98.

Il - montante da receita prevista para o exercicio,
desdobrada por classificacdo econémica;
IIl - montante da despesa fixada para o exercicio,
desdobrada por nimero e nome de:

a) unidade orcamentdria;

b) funcao;

C) programa;

d) subprograma;

e) fonte de recursos;

f) grupo de despesa.

tabela 5 calendario de publicacao

Execucao dos orcamentos Até 31 de julho de cada ano
Base legal: § 4°do art. 1° da Lei Federal n° 9.755/98.

| - exercicio e bimestre de execuc¢do do orcamen-
to;

Il- montante da receita realizada no bimestre e
acumulada até o bimestre, desdobrada por classifi-
cagao econémica;

[l — montantes das despesas autorizadas no
exercicio, empenhadas no bimestre e acumuladas
no exercicio, bem como o montante da despesa
liquidada no bimestre e acumulada no exercicio,
desdobradas por nimero e nome de:

a) unidade orcamentdria;

b) funcao;

C) programa;

d) subprograma;

e) fonte de recursos;

f) grupo de despesa.
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tabela 6 calendario de publicacao

Balancos Orcamentarios Até 31 de julho de cada ano
Base legal: § 4°do art. 1° da Lei Federal n® 9.755/98.

| — exercicio de execugao do orcamento;

[l — montantes das receitas previstas e realizadas
no ano e a diferenca entre ambas, desdobradas por
classificacdo economica;

[l - montantes das despesas autorizadas e liquida-
das no ano e a diferenca entre ambas, desdobradas
por classificacao econdmica;

IV — superavit/ déficit corrente apurado no exerci-
cio;

V - superavit/ déficit de capital apurado no exerci-
cio;

VI - resultado orcamentdrio do exercicio.

tabela 7 calendario de publicacao

Contratos Deverao ser publicados até o 5° dia Util do segundo més subsequente
ao da assinatura do contrato ou de seu termo aditivo. Base legal: Inciso

|- exercicio e més da assinatura do instru- | V., § 5° do Art. 1° da Lei Federal n® 9.755/98.

mento;

IIl - nome da Secretaria ou Orgéo a que se

vincule a unidade administrativa contra-

Més de Arrecadacao Més de Publicacao

tante;
IV - nome e niimero no Cadastro Nacional Janeiro Até 5° dia util do més de marco
de Pessoas Juridicas — CNPJ da unidade Fevereiro Até 5° dia Util do més de abril
administrativa contratante; e e . .
. Marco Até 5° dia util do més de maio

V - quanto aos instrumentos de contrato e
de seus aditivosr no que couber: Abril Até 5° dia Util do més de jUﬂhO
a) fundamento legal da licitacao, dispensa Maio Até 5° dia atil do més de julho
ou inexigibilidade; i o .

. . Junho Até 5° dia util do més de agosto
b) modalidade da licitagao; . 1t 9
c) nimero do processo de |icitagéo, dis- Julho Até 5° dia Util do més de setembro
pensa ou inexigibilidade; Agosto Até 5° dia Util do més de outubro
d) nimero do processo relativo ao aditivo; i o )

) : s Setembro Até 5° dia util do més de novembro
e) objeto;
f) nome e CNPJ/CPF do contratado; Outubro Até 5° dia util do més de dezembro
g) datas de assinatura e de publicacao Novembro Até 5° dia util do més de janeiro
do resumo do instrumento no respectivo e . )
. . Dezembro Até 5° dia util do més de fevereiro

Diario Oficial;
h) vigéncia;
i) nimero do empenho original; e
j) valor global.
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tabela 8 calendario de publicacao

Termos Aditivos Deverao ser publicados até o 5° dia util do segundo més subseqliente
ao da assinatura do contrato ou de seu termo aditivo. Base legal: inciso

| - exercicio e més da assinatura do instru- | V» § 5°doart. 1° da Lei Federal n” 9.755/98.

mento;

Més de Arrecadacao Més de Publicacao

Il - nome da secretaria ou 6rgdo a que se
vincule a unidade administrativa contra-

Janeiro Até 5° dia util do més de marco
tante;
lll = nome e ndmero no Cadastro Nacional Fevereiro Até 5° dia util do més de abril
de Pessoas Juridicas — CNPJ da unidade Marco Até 5° dia util do més de maio
administrativa contratante; Abril Até 5° dia util do més de junho
IV — quanto aos instrumentos de contrato ) ; . . )
o Maio Até 5° dia util do més de julho
e de seus aditivos, no que couber:
a) fundamento legal da licitacdo, dispensa | Junho Até 5° dia util do més de agosto
ou inexigibilidade; Julho Até 5° dia Util do més de setembro
2 m,odalldade da I|C|tagao;' o Agosto Até 5° dia util do més de outubro
¢) numero do processo de licitacdo, dis-
pensa ou inexigibilidade; Setembro Até 5° dia util do més de novembro
d) ndmero do processo relativo ao aditivo; Outubro Até 5° dia util do més de dezembro
€) objeto; Novembro Até 5° dia util do més de janeiro
f) nome e CNPJ/CPF do contratado; o i )
Dezembro Até 5° dia util do més de fevereiro

g) datas de assinatura e de publicacdo
do resumo do instrumento no respectivo
Diario Oficial;

h) vigéncia;

i) nimero do empenho original;

j) valor global.

tabela 9 calendario de publicacao

COMUN|CAC6ES RATIFICADAS PELA Deverédo ser publicadas até o 30° dia de sua ocorréncia. Base
AUTORIDADE SUPERIOR, QUE SAO: legal:inciso V, § 5°do art. 1° da Lei Federal n® 9.755/98.
Caput do art. 26, arts. 116,117,119, 123 e 124 da Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

1. Resumo das dispensas e inexigibilidades;

2. Resumo dos convénios, acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres;

3. Resumo das permissdes e concessdes de servicos

publicos.
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tabela 10
COMPRAS

| - exercicio e més da aquisicao;

Il - nome da secretaria ou 6rgao a que se vincule a
unidade administrativa adquirente;

[l = nome e CNPJ da unidade administrativa adqui-
rente;

IV — nome e CNPJ/CPF do fornecedor;

V - descricao do bem adquirido;

VI - preco unitério de aquisicao do bem;

VIl - quantidade adquirida do bem;

VIIl - valor total da aquisicdo.

calendario de publicacao

Deveréo ser publicadas até o ultimo dia do segundo més

seguinte aquele a que se referirem. Base legal: § 6° do art. 1°

da Lei Federal n° 9.755/98.

Janeiro
Fevereiro
Marco
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro

Dezembro

Més de Arrecadacao

Até 31 de marco
Até 30 de abril

Até 31 de maio

Até 30 de junho

Até 31 de julho

Até 31 de agosto
Até 30 de setembro
Até 31 de outubro
Até 30 de novembro
Até 31 de dezembro
Até 31 de janeiro

Até 28 de fevereiro

Més de Publicacao

tabela 11 calendario de publicacao

EDITAL E AVISO DE PREGAO PRESEN-
CIAL E ELETRONICO

Copias do edital e do respectivo aviso serao coloca-
das a disposicdo de qualquer pessoa para consulta
e divulgadas na forma da Lei n° 9.755, de 16 de
dezembro de 1998.

Na mesma data da publicacao do aviso de convocacdo de
licitantes interessados, no Diario Oficial. Base legal: inciso IV do
art. 4° da Lein® 10.520/02.
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contas publicas >1 3-



- < » orientacoes sobre como publicar as contas publicas

Pergunta 8 —Quais sao as sangoes aplicaveis aos gestores que negarem ou retarda-
rem a publicacao das contas publicas nos prazos e condi¢oes estabelecidos pela
Portaria TCU n° 275/99?

Resposta 1

PELO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO - TCU. Base legal: § §1°,2° e 3° do art. 7° da Instru-
¢ao Normativa n° 028/99.

Art. 7.° As unidades técnicas do Tribunal de Contas da Uniao, em sua esfera de competéncia, verifi-
carao, nos sites dos 6rgaos e entidades responsaveis, a acessibilidade e adequac¢ao da forma de apre-
sentacao dos dados e informacgdes relacionados no Anexo desta Instru¢cao Normativa.

§ 1.0 Detectadas quaisquer falhas, impropriedades ou omissdes na apresentacao dos dados, a uni-
dade técnica do Tribunal, de imediato, manterd contato com o 6rgao responsavel pela informacao,
objetivando o seu saneamento a tempo de cumprir os prazos fixados.

§ 2.2 Caso nao seja sanado o problema, em se tratando de 6rgaos ou entidades federais, a unidade
técnica submetera o assunto ao Relator em cuja Lista de Unidade Jurisdicionada conste o érgao ou
entidade responsavel, propondo a adogao das providéncias cabiveis, na forma legal e requlamentar.

§ 3.2 Caso nao seja sanado o problema, em se tratando de érgaos ou entidades estaduais ou mu-
nicipais, a unidade técnica submeterd o assunto a SEGECEX, propondo a adog¢ao das providéncias
necessarias.

SEGECEX - A Secretaria-Geral de Controle Externo tem por finalidade gerenciar a drea técnico-executi-
va de controle externo visando prestar apoio e assessoramento as deliberagdes do Tribunal.

Atribuicoes
Compete a Secretaria-Geral de Controle Externo:

- Planejar, organizar, dirigir, coordenar e supervisionar as atividades e os projetos inerentes ao
controle externo e avaliar seus resultados;

« Aprovar regulamentos relativos ao funcionamento das atividades, dos processos de trabalho e
de projetos na drea de controle externo;

« Propor diretrizes relativas ao controle e a fiscalizagdo a cargo do Tribunal de Contas da Uniao;
« Orientar o desdobramento de diretrizes e controlar o alcance das metas das unidades subordi-
nadas;

« Promover o intercambio de informagdes com érgaos do sistema de controle interno dos po-
deres Executivo, Legislativo e Judicidrio, visando a integragao de suas atividades com as de con-
trole externo exercidas pelo Tribunal.

- Planejar, organizar, dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades das uni-
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dades subordinadas, bem como prové-las de orientacao e dos meios necessarios ao bom desem-
penho;

« Acompanhar o cumprimento de metas e avaliar os resultados na sua area de atuacao;

« Organizar, por meio de portaria do titular e em consonancia com esta Resolucao, as competén-
cias, o funcionamento, as atividades e a distribuicao de fungdes comissionadas relativas a sua
area, buscando fortalecer o planejamento, a descentralizacao, o desempenho de equipes e a
flexibilidade, autonomia e responsabilidade gerencial, evitando duplicidade de esforcos e frag-
mentag¢ao dos processos de trabalho;

- Aprovar regulamentos e manuais relativos ao funcionamento das atividades e dos processos
de trabalho relativos a sua drea de competéncia;

« Indicar servidores para exercer as fungdes comissionadas relativas a estrutura, ao funciona-
mento e aos projetos inerentes de sua area;

« Negociar as acdes de sua competéncia necessdrias ao alcance de metas de outras unidades,
assim como as medidas de outras dreas essenciais para o0 cumprimento de metas das suas uni-
dades subordinadas;

- Participar, em coordenagao com o Instituto Serzedello Corréa, da definicao dos cursos, semi-
ndrios, encontros de dirigentes, pesquisas e outras atividades relacionadas a sua drea de com-
peténcia;

« Assessorar o presidente, os ministros e os auditores em matéria de sua competéncia;

- Organizar o funcionamento e as atividades relativas a sua unidade, por meio de portaria do
titular, observando o disposto nesta Resolucao, os normativos expedidos pelas instancias su-
periores, a simplificacdao dos procedimentos e a delegacao de competéncia aos titulares das
subunidades ou gerentes e coordenadores de projetos para despachar, em nome da unidade,
em assuntos especificos;

« Fornecer subsidios para a proposicao de programas de intercambio de conhecimentos ou de
acao conjunta com 6rgaos e entidades cujas competéncias se correlacionem com as matérias
pertinentes a sua drea de atuacao;

« Observar a legislagao, as normas e instrucoes pertinentes quando da execucao de suas ativi-
dades;

« Providenciar o registro, nos sistemas informatizados ou, conforme o caso, em homepage sob
responsabilidade do Tribunal, das acbes executadas sobre documentos, lotes ou processos que
tramitem na unidade, bem como de dados e informacdes especificas, de acordo com as dis-
posicdes regulamentares;

- Elaborar, relativamente a sua area de atuacdo, certidoes a serem expedidas pelo Tribunal a
pedido de interessado ou de denunciante, ou expedi-las se houver delegacao;

« Definir metas para a unidade em consonancia com o planejamento estratégico e diretrizes de
implementacao da gestao pela qualidade total, formular planos e executar, controlar e avaliar os
resultados, promovendo os ajustes necessarios quando for o caso;

« Manter sistematica apropriada para assegurar a coleta, o armazenamento e a atualizacao das
bases de informacgdes gerenciais, em consonancia com as orientagdes da Secretaria de Plane-
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jamento e Gestao, de forma a propiciar analises, avaliagcdes e relatérios sobre suas atividades,
metas e indicadores de desempenho;

- Estabelecer rotinas e procedimentos e propor normas, manuais e agcoes referentes a sua area
de atuacao e que visem ao aperfeicoamento de atividades da unidade;

« Desempenhar outras atividades afins que lhe forem cometidas por autoridade competente.

Resposta 2

PELA CAMARA DE VEREADORES

Com base no inciso IV do art. 4° do Decreto-lei n° 201/67, que dispde sobre a responsabilidade dos
prefeitos e vereadores, retardar a publicacao ou deixar de publicar as leis e 0s atos sujeitos a essa
formalidade é infracdao politico-administrativa dos prefeitos municipais, sujeita ao julgamento pela
Camara dos Vereadores e penalizada com a cassa¢ao do mandato.

Com base no art. 5° do Decreto-lei n° 201/67, o processo de cassacao do mandato do prefeito pela
Camara, por infracdo politico-administrativa, obedecerd ao seguinte rito, se outro nao for estabelecido
pela legislagao do estado respectivo:

I - A denuncia escrita da infracdo podera ser feita por qualquer eleitor, com a exposicao dos fatos
e aindicacdo das provas. Se o denunciante for vereador, ficard impedido de votar sobre a denun-
Cia e de integrar a comissao processante, podendo, todavia, praticar todos 0s atos de acusacao.
Se o denunciante for o presidente da Camara, passara a presidéncia ao substituto legal, para
os atos do processo, e s6 votara se necessario para completar o quorum de julgamento. Serd
convocado o suplente do vereador impedido de votar, o qual nao podera integrar a comissao
processante.

Il - De posse da denuncia, o presidente da Camara, na primeira sessdo, determinara sua leitura
e consultard a Camara sobre o seu recebimento. Decidido o recebimento, pelo voto da maioria
dos presentes, na mesma sessao sera constituida a comissao processante, com trés vereadores
sorteados entre os desimpedidos, os quais elegerao, desde logo, o presidente e o relator.

I1 - Recebendo o processo, o presidente da comissao iniciara os trabalhos, dentro de cinco dias,
notificando o denunciado com a remessa de cépia da denuincia e documentos que a instruirem,
para que, no prazo de dez dias, apresente defesa prévia, por escrito, indique as provas que pre-
tender produzir e arrole testemunhas, até o maximo de dez. Se estiver ausente do municipio, a
notificacdo far-se-a por edital, publicado duas vezes no 6rgao oficial, com intervalo de trés dias,
pelo menos, contado o prazo da primeira publicacdao. Decorrido o prazo de defesa, a comissao
processante emitira parecer dentro de cinco dias, opinando pelo prosseguimento ou arquiva-
mento da dendncia, o qual, neste caso, sera submetido ao Plenario. Se a comissao opinar pelo
prosseguimento, o presidente designara, desde logo, o inicio da instrugcao e determinara os atos,

as diligéncias e audiéncias que se fizerem necessarios para o depoimento do denunciado e in-
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quiricao das testemunhas.

IV - O denunciado devera ser intimado de todos os atos do processo, pessoalmente ou na pes-
soa de seu procurador, com a antecedéncia, pelo menos, de 24 horas, sendo-lhe permitido as-
sistir as diligéncias e audiéncias, bem como formular perguntas e reperguntas as testemunhas e
requerer o que for de interesse da defesa.

V - Concluida a instrucao, sera aberta vista do processo ao denunciado, para razées escritas, no
prazo de cinco dias, e ap0ds, a Comissao processante emitird parecer final, pela procedéncia ou
improcedéncia da acusacao, e solicitard ao Presidente da Camara, a convocacao de sessao para
julgamento. Na sessao de julgamento, o processo sera lido, integralmente, e, a seguir, os Vere-
adores que o desejarem poderao manifestar-se verbalmente, pelo tempo maximo de quinze
minutos cada um, e, ao final, o denunciado, ou seu procurador, terd o prazo maximo de duas
horas, para produzir sua defesa oral.

VI - Concluida a defesa, proceder-se-a a tantas votagdes nominais quantas forem as infracdes ar-
ticuladas na denuncia. Considerar-se-4 afastado, definitivamente, do cargo o denunciado que for
declarado, pelo voto de dois tergos, pelo menos, dos membros da Camara, em curso de qualquer
das infragdes especificadas na denuncia. Concluido o julgamento, o presidente da Camara proc-
lamard imediatamente o resultado e fard lavrar ata que consigne a votacao nominal sobre cada
infracdo, e, se houver condenacao, expedird o competente decreto legislativo de cassa¢ao do
mandato de prefeito. Se o resultado da votagao for absolutério, o presidente determinard o ar-
quivamento do processo. Em qualquer dos casos, o presidente da Cdmara comunicara a Justica
Eleitoral o resultado.

VII - O processo, a que se refere este artigo, devera estar concluido dentro de 90 dias, contados
da data em que se efetivar a notificacao do acusado. Transcorrido o prazo sem o julgamento, o
processo sera arquivado, sem prejuizo de nova denuncia, ainda que sobre os mesmos fatos.

Resposta 3

PELO MINISTERIO PUBLICO

Com base nos incisos Il e IV do art. 11 da Lei Federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que dispde sobre
as sancoes aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de man-
dato, cargo, emprego ou fung¢do na administracao publica direta, indireta ou fundacional e da outras
providéncias, retardar ou deixar de praticar, indevidamente, ato de oficio e negar publicidade aos atos
oficiais constituem ato de improbidade administrativa, pois que atentam contra os principios da ad-
ministracao publica, que, independentemente das san¢des penais, civis e administrativas, previstas na
legislacao especifica, esta o responsavel pelo ato de improbidade sujeito as seguintes cominagoes:
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Ressarcimento integral do dano, se houver, perda da funcao publica, suspensao dos direitos
politicos de trés a cinco anos, pagamento de multa civil de até cem vezes o valor da remunera-
¢ao percebida pelo agente e proibicao de contratar com o poder publico ou receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario, pelo prazo de trés anos.

Pergunta 9 — Como fazer o Controle Interno das publica¢des das Contas Pablicas?
Resposta:

Primeiro - O controlador interno deve ter em maos e conhecer em profundidade a Lei Federal n°
9.755/98, a Instrucao Normativa TCU n°® 028/99 e a Portaria TCU n°® 275/99, o Decreto-lei n° 201/67, a
Lei Federal n® 8.429/92 e a Lei Federal n° 8.666/93;

Segundo - Se certificar se o cadastramento do site onde as contas publicas sao publicadas foi feito na
homepage do TCU e se os dados cadastrais estao atualizados;

Terceiro — Conferir o contetido das informacdes e dados antes da publicacéo;

Quarto — Cumprir os prazos de publicacao;

Quinto - Fazer a auditoria e emitir relatério de conformidade ou de nao-conformidade, de acordo
com 0 caso.

Observacoes importantes sobre as Contas Publicas. Base Legal:
Instrucdo Normativa n° 028/99 do Tribunal de Contas da Uniao - TCU

Art. 4°. Fixada a sistematica de apresenta¢ao dos dados e informacdes, ficam os referidos érgaos
e entidades obrigados a comunicar imediatamente ao Tribunal quaisquer alteracbes técnicas
eventualmente ocorridas em seus sites, a fim de que sejam efetuadas as adaptacdes necessarias
na homepage Contas Publicas.

Art.5°. O Presidente do Tribunal, com o intuito de melhor atender aos objetivos colimados no art.
1° da Lei n® 9.755/98, bem como adequar a homepage Contas Publicas a eventuais mudancas
na legislacao correlata, podera alterar, a qualquer tempo, os elementos informativos contidos no
Anexo desta Instrucao Normativa, fixando prazo para as adequacdes necessdrias nos sites dos
orgaos e entidades envolvidos.

Art. 6°. Os dados e informagdes tornados disponiveis na Internet segundo a sistematica desta
Instrucao Normativa serao de responsabilidade dos érgaos e entidades mantenedores.
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Il Parte - Como publicar as Contas Publicas através da

Associacao Transparéncia Municipal - ATM

A entidade deve designar um servidor municipal do quadro de pessoal para coletar, organizar e enviar
as contas publicas para a Central Nacional de Publicagao da Associacao Transparéncia Municipal -

ATM. A remessa pode ser feita por e-mail, através da conta coleta@tmunicipal.org.br, ou por correio.

Resposta 2
A entidade deve se integrar a Associacdo Transparéncia Municipal — ATM, que fornecera a infra-estru-
tura de tecnologia e sistema da informacao e os recursos humanos, a seguir relacionados, necessarios

para publicar as contas publicas:
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A infra-estrutura tecnoldgica, compreende:

1. O fornecimento e a manutencao de subdominio de
internet;

2. O site da entidade na internet;

3. A hospedagem do site da entidade no Internet Data
Center da ATM;

4. O sistema de segurancga do site, banco de dados,
aplicativos e publicacdao das contas publicas, formado
por procedimentos e operacdes técnicas via firewall,
visando guarda, protecao e disponibilidade perman-
ente aos cidadaos, 6rgaos de fiscalizacao e controle
externo;

5. Servico de backup e fornecimento de uma cépia das
publicacbes para a entidade.

A infra-estrutura de recursos humanos e de ser-
vicos, compreende:

1. Orientacdo e capacitacao do servidor municipal
responsavel pelas publicagbes das Contas Publicas
através de cursos ministrados pela TVTM (TV Transpar-
éncia Municipal);

2. Acompanhamento das publicacbes das Contas
Publicas, através do Programa da Qualidade da ATM
que emite relatérios de conformidade ou de nao
conformidade, conforme o caso, sempre que existir
pendéncias de publicacoes;

3. Publicacdo das Contas Publicas da entidade na in-
ternet via ATM.
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Il Parte - Programa da Qualidade das publicacdes

das Contas Publicas

Objetivo Geral

O PROGRAMA DA QUALIDADE TOTAL - PQT DE PUBLICACAO DAS CONTAS PUBLICAS tem como obje-
tivo geral estimular o cumprimento do principio constitucional da publicidade, bem como resguard-
ar os gestores municipais de situacdes de desconforto causadas pela falta de publicacdo das contas
publicas e pelas notificacdes de nao-conformidade emitidas pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

Objetivo Especifico

O PROGRAMA DA QUALIDADE TOTAL - PQT tem como objetivo especifico identificar as contas publi-
cas que nao sao divulgadas corretamente, nas condicoes e prazos estabelecidos pelo Tribunal de Con-
tas da Unido — TCU, e apontar, via relatério de nao-conformidade, as irregularidades, recomendando
a adocao de providéncias de regularizacdes cabiveis, para evitar as sangdes previstas na legislacao
brasileira em face do descumprimento do principio constitucional da publicidade.
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Finalidade
1. Orientar e estimular a correta publicacdo das contas publicas;

2. Realizar auditorias preventivas como atividade de correcao a tempo de eventuais falhas de
publicagao e evitar as sangdes dos drgaos de controle externo e de fiscalizacao;

3. Disponibilizar, via internet, extratos de publicacao das contas publicas, para que sejam ferra-

mentas de apoio aos controladores internos;

4. Conferir os certificados PREFEITURA TRANSPARENTE e CAMARA TRANSPARENTE para aquelas
Prefeituras e Camaras de Vereadores que publicarem todas as contas publicas no exercicio fiscal.
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IV Parte - Legislacao e Normas de como

publicar as Contas Publicas

Dispoe sobre a criagao de “homepage” na “Internet”, pelo Tribunal de Contas da Uniao,
para divulgacao dos dados e informagdes que especifica, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° O Tribunal de Contas da Unido criard homepage na rede de computadores Internet, com
o titulo “contas publicas”, para divulga¢ao dos seguintes dados e informagdes:

| — os montantes de cada um dos tributos arrecadados pela Uniao, pelos Estados, pelo Distrito
Federal e pelos Municipios, os recursos por eles recebidos, os valores de origem tributéria entregues e
a entregar e a expressao numeérica dos critérios de rateio (caput do art. 162 da Constituicao Federal);

Il - os relatérios resumidos da execugao orcamentaria da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios (§ 30 do art. 165 da Constituicao Federal);
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pios, suas autarquias e outras entidades, bem como um quadro estruturalmente idéntico, baseado em
dados orcamentarios (art. 111 da Lei no 4.320, de 17 de marco de 1964);

IV — os orcamentos do exercicio da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e 0s
respectivos balan¢os do exercicio anterior (art. 112 da Lei no 4.320, de 1964);

V - 0s resumos dos instrumentos de contrato ou de seus aditivos e as comunicagdes ratificadas
pela autoridade superior (caput do art. 26, parégrafo uUnico do art. 61, § 30 do art. 62, arts. 116, 117,
119,123 e 124 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993);

VI —as relagdes mensais de todas as compras feitas pela Administragcao direta ou indireta (art. 16
da Lei no 8.666, de 1993).

§ 10 Os dados referidos no inciso | deverao estar disponiveis na homepage até o ultimo dia do
segundo més subseqliente ao da arrecadacao.

§ 2°0Os relatérios mencionados no inciso Il deverao estar disponiveis na homepage até sessenta
dias apds o encerramento de cada bimestre.

§ 3° O balan¢o consolidado previsto no inciso Il devera estar disponivel na homepage até o
ultimo dia do terceiro més do segundo semestre do exercicio imediato aquele a que se referir, e 0
quadro baseado nos orcamentos, até o ultimo dia do primeiro més do segundo semestre do préprio
exercicio.

§ 4°0s orcamentos a que se refere o inciso IV deverao estar disponiveis na homepage até 31 de
maio, e os balangos do exercicio anterior, até 31 de julho de cada ano.

§ 5°0s resumos de que trata o inciso V deverao estar disponiveis na homepage até o quinto dia
util do segundo més seguinte ao da assinatura do contrato ou de seu aditivo, e as comunicacoes, até
o trigésimo dia de sua ocorréncia.

§ 6° As relacdes citadas no inciso VI deverao estar disponiveis na homepage até o ultimo dia do
segundo més seguinte aquele a que se referirem.

Art. 2° O Tribunal de Contas da Uniao fiscalizard o cumprimento do disposto no paragrafo unico
do art. 112 da Lei no 4.320, de 1964.

Art. 3° Para fiel e uniforme aplicagdo das presentes normas, o Tribunal de Contas da Uniao

atenderd a consultas, coligara elementos, promoverd o intercambio de dados informativos e expedira
recomendacdes técnicas, quando solicitadas.
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Paragrafo Unico. Para os fins previstos neste artigo, poderao ser promovidas, quando necessario,
conferéncias e reunides técnicas com a participacao de representantes das entidades abrangidas por
estas normas ou de suas associagoes.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor cento e oitenta dias apds a data de sua publicacao.

Brasilia, 16 de dezembro de 1998; 177° da Independéncia e 110° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Renan Calheiros

Este texto nao substitui o publicado no D.O.U. de 17.12.1998

INSTRUCAO NORMATIVA Ne. 28, DE 5 DE MAIO DE 1999

Estabelece regras para a implementacao da homepage Contas Publicas,
de que trata a Lei n®9.755/98.

O TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAQ, no uso de suas atribuicdes constitucionais, legais e regimen-
tais, e Considerando o disposto no art. 1° da Lei n° 9.755, de 16 de dezembro de 1998;

Considerando que os dados e informagdes de que trata a referida Lei devem ser divulgados pe-
los 6rgaos responsaveis em atendimento ao principio da publicidade consagrado no art. 37, caput, da
Constituicao Federal;

Considerando a racionalidade administrativa e a economicidade, principios que norteiam a ad-
ministracao publica objetivando evitar duplicacao de esfor¢os e sobreposicao de atribuicoes;

Considerando o poder que lhe confere o art. 3° da Lei n° 8.443/92, para expedir atos e instru¢oes
normativas sobre matéria de suas atribuicées, RESOLVE:

SECAOI
DO OBJETO

Art. 1° A homepage intitulada Contas Publicas, a ser mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao
na Internet, provera o acesso organizado aos seguintes dados e informacdes:

| - montante de cada um dos tributos arrecadados:
a) pela Unido;
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b) pelos Estados e Distrito Federal;
¢) pelos Municipios.

Il - recursos repassados voluntariamente:

a) pela Unido aos Estados, Distrito Federal e Municipios a conta dos Orcamentos Fiscal e da Se-
guridade Social;

b) pelos Estados e Distrito Federal aos Municipios.

Il - valores de origem tributdria entregues e a entregar:

a) pela Unido a cada um dos demais Entes da Federacao, a que se referem os incisos |, alineas a e
b, e ll, do art. 159 da Constituicao Federal, e a expressao numeérica dos coeficientes de rateio;

b) pelos Estados aos Municipios observadas as disposi¢cdes contidas em suas respectivas Consti-
tuicdes e no § 3° do art. 159 da Constituicao Federal.

IV- demonstrativos bimestrais acerca da execucao:

a) pela Unido, dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social e do Orcamento de Investimentos
das Empresas Estatais;

b) pelos Estados e Distrito Federal, dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social e do Or¢a-
mento de Investimentos das Empresas Estatais;

¢) pelos Municipios, acerca dos seus orcamentos existentes.

V — demonstrativos anuais de receitas e despesas:

a) da Uniao, referentes aos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social e ao Orcamento de Inves-
timentos das Empresas Estatais;

b) dos Estados e Distrito Federal, referentes aos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social e do
Orcamento de Investimentos das Empresas Estatais;

¢) pelos Municipios acerca dos seus orcamentos existentes.

VI - orcamentos Fiscal, da Seguridade Social e de Investimentos das Empresas Estatais, ou or¢a-
mentos existentes:

a) da Uniao;

b) dos Estados e Distrito Federal;

¢) dos Municipios.

VIl — balangos orcamentdrios anuais dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social e do Or¢a-
mento de Investimentos das Empresas Estatais, ou orcamentos existentes:

a) da Uniao;

b) dos Estados e Distrito Federal;

¢) dos Municipios.

VIII - resumos dos instrumentos de contrato, ou de seus aditivos, firmados:
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a) pela Unido;
b) pelos Estados e Distrito Federal ;
¢) pelos Municipios.

IX - relagbes mensais de todas as compras feitas pela administragcao direta ou indireta:
a) da Uniao;

b) dos Estados e Distrito Federal;

¢) dos Municipios.

SECAOII
DA SISTEMATICA DE FUNCIONAMENTO DA HOMEPAGE

Art. 2° Para a consecucao do objeto da homepage Contas Publicas, os dados e informacdes de
que trata o art. 1° deverdo ser colocados a disposicao, para acesso via Internet, pelos érgaos e enti-
dades responsaveis a seqguir indicados, em pdaginas especificas de seus sites:

| - 0s 6rgados e entidades, da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, respon-
saveis pela arrecadacgao dos tributos e contribuicdes, incluidas as destinadas a seguridade social, se
houver, tornarao disponiveis, na Internet, os dados e informagoes relativos aos montantes de cada um
dos tributos e contribuicbes arrecadados;

Prazo: até o ultimo dia do segundo més subsequente ao da arrecadagao.

Il - os 6rgaos e entidades responsaveis pela gestao ou acompanhamento de convénios, tornarao
disponiveis dados e informagbes acerca de recursos repassados, a conta dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social:

a) pela Unido a Estados, Distrito Federal e Municipios;

b) pelos Estados e Distrito Federal a Municipios;

Prazo: até o ultimo dia do segundo més subsequente ao do repasse.

Il - o Banco do Brasil tornara disponivel, na Internet, os valores de origem tributaria a que se ref-
erem os incisos |, alineasae b, e ll do art. 159 da Constituicao Federal e os arts. 86 e 93 da Lei n° 5.172,
de 25 de outubro de 1966, entregues pela Unidao aos Estados, Distrito Federal e Municipios;

Prazo: até o ultimo dia do segundo més subsequiente ao do repasse.

IV - 0 érgao competente do Poder Executivo da Unido tornard disponivel, na Internet, as pre-
visdes dos referidos valores a entregar aos Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 6°
da Lei Complementar n® 62, de 28 de dezembro de 1989;

Prazo: até o quinto dia subsequente a publicagao da previsao.
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V - o Tribunal de Contas da Unido, conforme o paragrafo unico do art. 161 da Constituicao Fed-
eral, tornard disponivel, na Internet, os coeficientes de rateio fixados anualmente para os Estados, Dis-
trito Federal e Municipios, destinados a distribuicao dos valores a que se referem os incisos |, alineas a
e b, ell, do art. 159 da Constituicao Federal;

Prazo: até o ultimo dia do exercicio anterior ao de vigéncia dos coeficientes.

VI - as instituicdes financeiras estaduais com competéncia legal para creditar aos Municipios va-
lores relativos a participacao destes na arrecadacgao estadual, inclusive a previstano § 3°doart. 159 da
Constituicao Federal, tornard disponivel na Internet os valores entregues aos respectivos Municipios;

Prazo: até o ultimo dia do segundo més subsequente ao do repasse.

VII - os érgaos estaduais competentes tornarao disponivel na Internet, as previsdes dos valores a
entregar aos Municipios, nos termos da legislagao especifica do respectivo Estado;
Prazo: até o quinto dia subsequente a publicagcao da previsao.

VIl - os 6rgaos estaduais competentes para estimar os coeficientes de rateio dos valores a serem
entregues pelos Estados aos seus respectivos Municipios, tornarao disponiveis na Internet os referidos
coeficientes de rateio;

Prazo: Até o ultimo dia do exercicio anterior ao da vigéncia dos coeficientes.

IX - os 6rgaos federais responsaveis pela consolidacao dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade
Social e do Orcamento de Investimentos das Empresas Estatais tornarao disponiveis, na Internet, os
dados e informacdes constantes da Lei Orcamentaria Anual, para cada um dos respectivos orcamen-
tos;

Prazo: até o dia 31 de maio do exercicio de vigéncia da Lei Orcamentdria.

X - 0s 6rgaos estaduais, do Distrito Federal e municipais responsdveis pela consolida¢ao dos
respectivos orcamentos tornarao disponiveis, na Internet, os dados e informagdes constantes da Lei
Orcamentaria Anual competente, para cada um dos respectivos orcamentos que houver;

Prazo: até o dia 31 de maio do exercicio de vigéncia da respectiva Lei Orcamentaria.

XI-o0s 6rgaos da Unido responsaveis pela elaboracao e divulgagao dos demonstrativos bimestrais,
acerca da execucgao dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social e do Orcamento de Investimentos
das Empresas Estatais, tornarao disponiveis, na Internet, os correspondentes dados e informacdes;

Prazo: até sessenta dias apds o encerramento de cada bimestre.

XII - os érgaos estaduais, do Distrito Federal e municipais responsaveis pela elaboracdo e divul-
gacao dos demonstrativos periédicos da execu¢ao dos Orcamentos existentes, tornarao disponiveis,

na Internet, os correspondentes dados e informacoes;
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Prazo: até sessenta dias apds o encerramento de cada periodo fixado, em lei, para o respectivo
Estado ou Municipio.

XIll - os 6rgados federais responsaveis pela elaboracao e divulgagao dos balangos orcamentarios
anuais, acerca da execucao dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social e do Orcamento de Inves-
timentos das Empresas Estatais, tornarao disponiveis, na Internet, os correspondentes dados e infor-
macoes;

Prazo: até o dia 31 de julho de cada ano.

XIV - 0s érgaos estaduais do Distrito Federal e municipais, responsdaveis pela elaboracao e divul-
gacao dos balan¢os orcamentérios anuais, acerca da execugao dos orcamentos existentes, tornarao
disponiveis, na Internet, os correspondentes dados e informacdes;

Prazo: até o dia 31 de julho de cada ano.

XV - os 6rgaos federais responsdveis pela elaboragao e divulgacao dos demonstrativos anuais de
receitas e despesas da Uniao, referentes aos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social e ao Or¢camento
de Investimentos das Empresas Estatais, tornarao disponiveis, na Internet, os correspondentes dados
e informacoes;

Prazo: até 30 de setembro de cada ano.

XVI - os érgaos estaduais, do Distrito Federal e municipais responsaveis pela elaboragao e di-
vulgagao dos demonstrativos anuais de receitas e despesas dos Estados e Municipios, referentes aos
respectivos orcamentos existentes, tornarao disponiveis, na Internet, os correspondentes dados e in-
formagoes;

Prazo: até 30 de setembro de cada ano.

XVII - 0 6rgao federal gestor do Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais — SIASG,
ou de outro que vier a substitui-lo, tornara disponivel, na Internet, os dados e informacdes acerca dos
resumos dos instrumentos de contratos e de seus aditivos, firmados pelos 6rgaos e entidades inte-
grantes do referido sistema;

Prazo: até o quinto dia util do segundo més seguinte ao da assinatura do contrato ou de seu
aditivo.

XVIII - os 6rgaos e entidades federais vinculados aos Poderes Executivo, Judicidrio e Legislativo,
inclusive o Tribunal de Contas da Uniao, bem como o Ministério Publico da Unido e a Advocacia-Geral
da Unido, enquanto nao integrantes do SIASG, tornarao disponiveis, na Internet, por meio de sistemas
especificos, os dados e informacdes de que trata o inciso anterior, relativamente aos atos por eles
praticados;

Prazo: até o quinto dia util do sequndo més seguinte ao da assinatura do contrato ou de seu

aditivo.
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XIX - os 6rgaos e entidades estaduais e do Distrito Federal dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judicidrio, individualmente ou por intermédio de 6rgao centralizador ou de sistema gerenciador de
dados e informagbes, tornarao disponivel, na Internet, os dados e informagoes acerca dos resumos dos
instrumentos de contratos e seus aditivos;

Prazo: até o quinto dia util do segundo més seguinte ao da assinatura do instrumento.

XX - 0s 6rgaos e entidades municipais dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, individual-
mente ou por intermédio de érgdo centralizador ou de sistema gerenciador de dados e informacdes,
tornarao disponivel, na Internet, os dados e informacdes acerca dos resumos dos instrumentos de
contratos e seus aditivos;

Prazo: até o quinto dia util do segundo més seguinte ao da assinatura do instrumento.

XXI - o0 érgao federal gestor do Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais — SIASG,
ou de outro que vier a substitui-lo, tornara disponivel, na Internet, os dados e informacgdes acerca
das relacdes mensais de todas as compras feitas pelos érgaos e entidades integrantes do referido
sistema;

Prazo: até o ultimo dia do segundo més seguinte ao da aquisicao.

XXII - os érgaos e entidades federais vinculados aos Poderes Executivo, Judicidrio e Legislativo,
inclusive o Tribunal de Contas da Uniao, bem como o Ministério Publico da Unido e a Advocacia-Geral
da Unido, enquanto nao integrantes do SIASG, tornarao disponiveis, na Internet, por meio de sistemas
especificos, os dados e informacdes de que trata o inciso anterior, relativamente aos atos por eles
praticados;

Prazo: até o ultimo dia do segundo més seguinte ao da aquisicao.

XXIII - os érgaos e entidades estaduais e do Distrito Federal dos Poderes Executivo, Legislativo
e Judicidrio, individualmente ou por intermédio de 6rgao centralizador ou de sistema gerenciador de
dados e informagdes, tornarao disponivel, na Internet, os dados e informacdes acerca das relacoes
mensais de todas as compras realizadas;

Prazo: até o ultimo dia do segundo més seguinte ao da aquisicao.

XXIV - 0s 6rgaos e entidades municipais dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, individ-
ualmente ou por intermédio de 6rgao centralizador ou de sistema gerenciador de dados e informa-
¢oes, tornarao disponivel, na Internet, os dados e informagdes acerca das relacdes mensais de todas
as compras realizadas;

Prazo: até o ultimo dia do segundo més seguinte ao da aquisicao.

§ 1.° Oacesso estruturado aos dados e informagdes dos érgaos e entidades referidos nos itens
| a XXIV deste artigo, dar-se-a por intermédio de links, disponiveis na homepage Contas Publicas, que

remeterdo as respectivas paginas especificas de cada érgao ou entidade.
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§ 2.° Osdados e informacgdes pertinentes a cada érgao ou entidade também poderao ser aces-
sados diretamente nos seus respectivos sites.

§ 3° Os dados e informagdes de que tratam os incisos deste artigo conterao os elementos
expressos no Anexo desta Instru¢cao Normativa.

Art. 3.° O Tribunal de Contas da Unido, por intermédio de suas unidades técnicas competentes,
estabelecerd, em conjunto com cada um dos 6rgaos e entidades federais, estaduais e municipais en-
volvidos, a forma de apresentacao dos dados e informagdes que integrardao a homepage, visando a
sua uniformizagao.

Paragrafo Unico. Em relacdo a érgaos e entidades municipais, a forma de apresentagao dos da-
dos e informacdes podera, excepcionalmente, ser estabelecida em convénio ou acordo de coopera-
¢ao técnica que formalizar a adesao ao presente sistema de divulgacgao.

Art. 4.° Fixada a sistematica de apresenta¢ao dos dados e informacdes, ficam os referidos érgaos
e entidades obrigados a comunicar imediatamente ao Tribunal quaisquer alteragdes técnicas even-
tualmente ocorridas em seus sites, a fim de que sejam efetuadas as adaptacoes necessarias na homep-
age Contas Publicas.

Art. 5.° O Presidente do Tribunal, com o intuito de melhor atender aos objetivos colimados no
art. 1° da Lei n® 9.755/98, bem como adequar a homepage Contas Publicas a eventuais mudangas na
legislacao correlata, poderd alterar, a qualquer tempo, os elementos informativos contidos no Anexo
desta Instru¢ao Normativa, fixando prazo para as adequagdes necessarias nos sites dos 6rgaos e enti-
dades envolvidos.

Art. 6.° Os dados e informagdes tornados disponiveis na Internet segundo a sistematica desta
Instrucao Normativa serao de responsabilidade dos érgaos e entidades mantenedores.
Art. 7.° As unidades técnicas do Tribunal de Contas da Uniao, em sua esfera de competéncia, verifi-
carao, nos sites dos 6rgaos e entidades responsaveis, a acessibilidade e adequacao da forma de apre-
sentacao dos dados e informacgdes relacionados no Anexo desta Instru¢cao Normativa.

§ 1.2 Detectadas quaisquer falhas, impropriedades ou omissdes na apresentacao dos dados, a
unidade técnica do Tribunal, de imediato, manterd contato com o 6érgao responsavel pela informacao,
objetivando o seu saneamento a tempo de cumprir os prazos fixados.

§ 2.2 (Caso nao seja sanado o problema, em se tratando de 6rgaos ou entidades federais, a
unidade técnica submeterd o assunto ao Relator em cuja Lista de Unidade Jurisdicionada conste o
6rgao ou entidade responsavel, propondo a adog¢ao das providéncias cabiveis, na forma legal e requ-

lamentar.
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§ 3.2 Caso nao seja sanado o problema, em se tratando de érgdos ou entidades estaduais ou
municipais, a unidade técnica submetera o assunto a SEGECEX, propondo a adog¢do das providéncias
necessarias.

Art. 8.° Com o intuito de garantir a confiabilidade dos dados e informagdes colocadas a dis-
posicao do publico, o Tribunal poderd realizar auditorias nos 6rgaos e entidades federais, especial-
mente nos seus sistemas informatizados de origem dos dados.

Art. 9.° Os 6rgaos e entidades mencionados nos incisos do art. 2° manterao os dados e informa-
¢oes disponiveis para consulta pelo periodo de, no minimo, cinco anos, a excecao daqueles referidos
nos incisos XVII a XXIV, que deverao ser mantidos por, pelo menos, um ano.

Art. 10. Os 6rgaos e entidades responsdveis deverao tornar disponiveis, na Internet, os dados e
informacdes, na forma desta Instrucao Normativa, até o dia 15 de junho deste ano, sem prejuizo dos
prazos fixados nos incisos do art. 2°.

Art. 11. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
IRAM SARAIVA
Presidente

ANEXO A INSTRUCAO NORMATIVA N° 028/1999

Os dados e informacgdes de que tratam os incisos do artigo 2° da Instru¢do Normativa n° /1999,
expressarao os elementos constantes deste anexo (§ 3° do art. 2°).

1. TRIBUTOS ARRECADADOS (art. 2°, inciso )

| - exercicio e més da arrecadacgao; e

Il - montante de cada um dos tributos e contribui¢des arrecadados no més, e o acumulado no ex-
ercicio, discriminados por Unidade da Federacao, onde foram arrecadados, desdobrado, ainda, pelos

respectivos Municipios, no caso de tributos arrecadados pela Uniao e discriminados por Municipios,
onde foram arrecadados, no caso de tributos arrecadados pelos Estados.

2. RECURSOS REPASSADOS (art.2°,1I)

| - exercicio e més do repasse;
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Il - montante repassado no més, e acumulado até o més, a cada Unidade da Federacao, desdob-
rado, ainda, pelos respectivos Municipios, no caso da Uniao e desdobrados pelos respectivos Munici-
pios no caso dos Estados;

Il - quanto a cada um dos instrumentos:
a. numero original
b. Ministério ou Orgao Superior a que se vincule o repassador, no caso da Unido;
c. Secretaria ou 6rgao a que se vincule, no caso de Estados, Distrito Federal e Municipios;
d. concedente;
e. beneficiario;
f.objeto;
g. valor do convénio;
h. valor da contrapartida;
i. vigéncia;
j. situacao.
3. TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS
3.1. Transferéncias da Uniao
3.1.1. Valores entregues pela Unido (art. 2°, llI)

| - exercicio e més da arrecadacao;

Il — montante repassado no més, e acumulado no exercicio, a cada um dos Estados, Distrito Fed-
eral e Municipios.

3.1.2. Valores a serem entregues pela Unido (art. 2°, IV)

| — exercicio e més a que se refere a previsao;

[l — variacao prevista.

3.1.3. Coeficientes de rateio a serem observados pela Unido (art. 2°, V)
| - Exercicio de vigéncia dos coeficientes de rateio;

Il - Coeficiente atribuido a cada Ente da Federacao.

3.2. Transferéncias dos Estados
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3.2.1. Valores entregues pelos Estados (art. 2°, VI)

| - exercicio e més da arrecadacao;

Il — montante repassado no més, e acumulado no exercicio, a cada um dos Municipios.
3.2.2. Valores a serem entregues pelos Estados (art. 2°, VII)

| — exercicio e més a que se refere a previsao;
Il - variacao prevista.

3.2.3. Coeficientes de rateio a serem observados pelos Estados (art. 2°, VIII)

| — Exercicio de vigéncia dos coeficientes de rateio;
Il - Coeficiente atribuido a cada Municipio

4. ORCAMENTOS ANUAIS (art.2°, IX e X)
| - exercicio de vigéncia da Lei;
Il - montante da receita prevista para o exercicio, desdobrada por classificacao econdmica; e

Il - montante da despesa fixada para o exercicio, desdobrada por nimero e nome de:
a. unidade orcamentaria;

b. funcao;

C. programa;

d. subprograma;

e. fonte de recursos; e

f. grupo de despesa.

5. EXECUCAO DOS ORCAMENTOS (art. 2°, Xl e XII)

| - exercicio e bimestre de execu¢ao do orcamento;

Il - montante da receita realizada no bimestre, e acumulada até o bimestre, desdobrada por clas-
sificacao econémica; e

[l - montantes das despesas autorizadas e empenhadas no exercicio e montante da despesa
liquidada no bimestre, e acumulada até o bimestre, desdobradas por nUmero e nome de:
a. unidade orcamentaria;
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b. funcao;

C. programa;

d. subprograma;

e. fonte de recursos; e
f. grupo de despesa.

6. BALANCOS ORCAMENTARIOS (art. 2°, Xlll e XIV)
| - exercicio de execugao do orcamento;

Il - montantes das receitas previstas e realizadas no ano, e a diferenca entre ambas, desdobradas
por classificacdo econémica até o segundo nivel;

[l - montantes das despesas autorizadas e liquidadas no ano, e a diferenca entre ambas, desdo-
bradas por classificacdo econdmica até o nivel de modalidade de aplicacéo;

IV - superavit / déficit corrente apurado no exercicio;
V - superdvit / déficit de capital apurado no exercicio; e
VI - resultado orcamentario do exercicio.
7. DEMONSTRATIVOS DE RECEITAS E DESPESAS (art. 2°, XV e XVI)
| - exercicio de execuc¢ao do orcamento;

Il - montantes das receitas previstas e realizadas no ano, e o percentual de realizacao, desdobra-
das por classificacao econdmica até o segundo nivel; e

lIl - montantes das despesas autorizadas e liquidadas no ano, e o percentual de execucao, des-
dobradas por classificacdo econémica até o nivel de modalidade de aplicacao.

8. CONTRATOS E SEUS ADITIVOS (art. 2°, XVII a XX)
| - exercicio e més da assinatura do instrumento;

Il - nome do Ministério ou Orgao Superior a que se vincula a unidade administrativa contratante,
no caso da Uniao;

Il - nome da Secretaria ou Orgéo a que se vincule a unidade administrativa contratante, no caso
de Estados ou Municipios
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IV - nome e numero no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ da unidade administrativa
contratante; e

V - quanto aos instrumentos de contrato e de seus aditivos, no que couber:

a. fundamento legal da licitagao, dispensa ou inexigibilidade;

b. modalidade da licitacao;

¢.numero do processo de licitacao, dispensa ou inexigibilidade;

d. numero do processo relativo ao aditivo;

e. objeto;

f.nome e CNPJ/CPF do contratado;

g. datas de assinatura e de publicagdo do resumo do instrumento no respectivo Diario Oficial;
h. vigéncia;

i. programa de trabalho originario dos recursos orcamentarios relativos ao objeto;
j- numero e nome da Unidade Gestora emitente do empenho original;

k. nimero e nome da Gestao a conta da qual correm 0s recursos;

l. nimero do empenho original; e

m. valor global.

9. COMPRAS (art. 2° , XXI a XXIV)
| - exercicio e més da aquisicao;

Il - nome do Ministério ou Orgao Superior a que se vincula a unidade administrativa adquirente,
no caso da Uniao;

Il - nome da Secretaria ou Orgdo a que se vincule a unidade administrativa adquirente, no caso
de Estados ou Municipios;

IV - nome e CNPJ da unidade administrativa adquirente;
V - nome e CNPJ do fornecedor;
VI - descricao do bem adquirido;

VIl - preco unitario de aquisicao do bem;
VIl - quantidade adquirida do bem; e

IX - valor total da aquisicao.
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PORTARIA N° 275, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2000

Institui o Anexo Il a Instru¢cao Normativa n.c 028, de 5 de maio de 1999, aplicavel aos
dados e informagoes de responsabilidade dos Municipios a serem colocados a dis-
posicao para acesso, via Internet, na homepage Contas Publicas criada pela Lei n.°
9.755/98.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso de suas atribui¢oes legais e regi-
mentais e,

Considerando o disposto no art. 5° da Instrugao Normativa TCU n.° 28, de 5 de maio de 1999,
Considerando a necessidade de adequar os elementos que deverao ser colocados disponiveis
para acesso na homepage Contas Publicas por parte dos Municipios as particularidades desses Entes

da Federacao, resolve:

Art. 1° Fica instituido o Anexo Il a Instru¢cao Normativa TCU n.° 28/99, na forma do anexo a esta
Portaria.

Art. 2° Os dados e informacdes de que tratam os incisos do artigo 2° da Instrucao Normativa TCU
n.2 28/99, de responsabilidade dos Municipios, expressardao os elementos constantes do Anexo Il a

referida IN 28/99, instituido por esta Portaria.

Art. 3° As adequagdes necessarias nos respectivos sites deverao ser promovidas até 28 de fever-
eiro de 2001.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

IRAM SARAIVA
Presidente

Publicada no Btcu n° 73, de 26/12/2000.
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ANEXO 11 A INSTRUCAO NORMATIVA N.° 028/1999
APLICAVEL APENAS AOS MUNICiPIOS
(Instituido pela Portaria n.° 275, de 14 de dezembro de 2000)

Os dados e informacdes de que tratam os incisos do artigo 2° da Instru¢ao Normativa TCU n.°
028/99, de responsabilidade dos Municipios, expressarao os elementos constantes deste Anexo Il.

1-TRIBUTOS ARRECADADOS (art. 2°, inciso I)
| — exercicio e més da arrecadacao e;

Il - montante de cada um dos tributos e contribuicdes arrecadados no més, e o acumulado no
exercicio.

2 - RECURSOS RECEBIDOS

| - montante de cada transferéncia Constitucional recebida no més, e o acumulado no exercicio,
discriminadas por titulo;

Il - montante das transferéncias voluntarias recebidas, discriminando as correntes e as de capital,
recebidas no més, e o acumulado no exercicio;

Il - quanto a cada um dos instrumentos celebrados:
a) numero original;

b) concedente;

c) objeto;

d) valor do convénio;

e) valor da contrapartida;

f) prazo para cumprimento do objeto.

3 - RECURSOS REPASSADOS
| - exercicio e més do repasse;
Il - montante repassado no més, e acumulado até o exercicio;
Il - quanto a cada um dos instrumentos:
a) numero original

b) Secretaria ou 6rgao a que se vincule;
) concedente;
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d) beneficidrio;

e) objeto;

f) valor do convénio;

g) valor da contrapartida;
h) vigéncia;

i) situagao.

4 - ORCAMENTOS ANUAIS (art. 2°, inciso X)

| - exercicio de vigéncia da Lei;
Il - montante da receita prevista para o exercicio, desdobrada por classificacao econémica;

[l - montante da despesa fixada para o exercicio, desdobrada por nimero e nome de:
a) unidade orcamentdria;

b) funcao;

C) programa;

d) subprograma;

e) fonte de recursos; e

f) grupo de despesa.

5 - EXECUCAO DOS ORCAMENTOS (art. 2°, inciso XII)

| - exercicio e bimestre de execu¢ao do orcamento;

Il - montante da receita realizada no bimestre, e acumulada até o bimestre, desdobrada por clas-

sificacao econémica; e

Il - montantes das despesas autorizadas no exercicio, empenhadas no bimestre e acumulada
no exercicio, bem como o montante da despesa liquidada no bimestre, e acumulada no exercicio,
desdobradas por nimero e nome de:

a) unidade orcamentdria;

b) funcao;

C) programa;

d) subprograma;

e) fonte de recursos; e

f) grupo de despesa.
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6 - BALANCOS ORCAMENTARIOS (art. 2°, inciso XIV)

| - exercicio de execuc¢ao do orcamento;
Il - montantes das receitas previstas e realizadas no ano, e a diferenca entre ambas, desdobradas

por classificacao econdmica;

[l - montantes das despesas autorizadas e liquidadas no ano, e a diferenca entre ambas, desdo-

bradas por classificacao econdmica;
IV - superdvit / déficit corrente apurado no exercicio;
V - superdvit / déficit de capital apurado no exercicio; e

VI - resultado orcamentdrio do exercicio.
7 - CONTRATOS E SEUS ADITIVOS (art. 2°, inciso XX)

| - exercicio e més da assinatura do instrumento;

Il - nome da Secretaria ou Orgéo a que se vincule a unidade administrativa contratante;
[V - nome e nimero no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ da unidade administrativa

contratante; e

V - quanto aos instrumentos de contrato e de seus aditivos, no que couber:
a) fundamento legal da licitacao, dispensa ou inexigibilidade;

b) modalidade da licitacao;

¢) numero do processo de licitacao, dispensa ou inexigibilidade;

d)

e) objeto;

f) nome e CNPJ/CPF do contratado;

g) datas de assinatura e de publicacao do resumo do instrumento no respectivo Diario Oficial;

numero do processo relativo ao aditivo;

h) vigéncia;
i) numero do empenho original; e
)

j) valor global.
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8 - COMPRAS (art. 2°, inciso XXIV)
| - exercicio e més da aquisicao;
Il - nome da Secretaria ou Orgéo a que se vincule a unidade administrativa adquirente;
Il - nome e CNPJ da unidade administrativa adquirente;
Il - nome e CNPJ/CPF do fornecedor;
IV - descricao do bem adquirido;
V - preco unitario de aquisicao do bem;
VI - quantidade adquirida do bem; e

VII - valor total da aquisicao.

como publicar as
contas publicas >41 -



Recuperando os botSas do Ash

#2 | .. Portal da Transparéncis Municipal .,

Transparéncia Munic i

Canais

Transpards

webmail ATV

' I T T
TR i Y




